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Öğretim Elemanlarının Sınavlarda Uyması Gereken Kurallar ve Sınav Güvenliği 

 

1. Ders yürütücüsü ve sınavda görevli öğretim elemanları (gözetmenler) sınav başlamadan 10 dakika önce sınav 

evraklarıyla beraber sınav salonunda bulunmalıdır.  

2. Sınav için görevlendirilen öğretim elemanları, sınavın güvenli bir şekilde geçmesinden sorumlu olup oturma düzeninin 

sağlanmasına yardımcı olmalıdır. Sınav için görevlendirilen öğretim elemanları sınav süresince gerekli gördüğü 

taktirde öğrencinin yerini değiştirebilir.  

3. Sınav salonunda görevlendirilen öğretim elemanları, sınav evraklarının güvenli bir şekilde dağıtılmasını, toplanmasını, 

öğrenci yoklamaları ve sınav tutanaklarının doldurulmasını sağlamalıdır.  

4. Sınav görevlileri, sınav başlangıcından 2-3 dakika önce hazırlanan sınav kitapçığında hatalı ya da eksik baskı olup 

olmadığını öğrencilerle birlikte kontrol etmelidir.  

5. Sınav birden fazla salonda yapılıyorsa, tüm salonlarda ilan edilen saatte başlatılmalı ve bitirilmelidir.  

6. Sınava ilişkin soru, sorun ve aksaklıkların ortaya çıkma olasılığına karşın dersin ve sınavın yürütücüsü ve yardımcıları 

sınav süresince fakülteden ayrılmamalıdır.  

7. Sınav düzenini ihlal eden öğrencilerin ihlal niteliğindeki tutum ve davranışları görevli öğretim elemanlarınca tutanak 

altına alınmalı ve tutanaklar ilgili ders yürütücüsüne teslim edilmelidir. Söz konusu tutum ve davranışlar sebebiyle 

ilgili mevzuat çerçevesinde disiplin işlemleri başlatılmalıdır.  

8. Gözetmenler zorunlu haller dışında sınav salonunu terk etmemeli, sınav boyunca öğrencileri gereksiz yere tedirgin 

edecek davranışlardan kaçınmalı, gerekli olmadıkça aralarında konuşmamalı, herhangi bir şey okumamalı ve cep 

telefonu kullanmamalıdır.  

9. Öğrencilerin, sınavlarda yanlarında öğrenci kimlik kartını (yoksa öğrenci belgesi ve fotoğraflı onaylı kimlik belgesi) 

bulundurmalarına dikkat edilmelidir.  

10. Sınav evrakında bulunan ve öğrenci tarafından doldurulması gereken ad-soyad, öğrenci numarası, sınav grubu ve 

benzeri alanların doldurulması ile ilgili uyarılar yapılmalı ve tüm sorumluluğun bizzat öğrenciye ait olduğu 

bildirilmelidir. 

11. Öğrencilerin, sınavın daha önce ilan edilmiş olan başlama saatinden itibaren ilk 15 dakika ve son 5 dakika içinde 

sınav salonunu terk etmemesi sağlanmalıdır. 

12. Sınav salonunu terk eden bir öğrenci tekrar sınava alınmamalıdır. Ancak öğrenci, sağlık sorunları gibi haklı bir 

mazeretinin olması durumunda gözetmen nezaretinde kısa süreliğine sınav salonundan ayrılabilir.  

13. Öğrenciler tarafından iletişim kurma, görüntü alma, kopyalama ve kayıt alma amaçlı kullanılabilecek cep telefonu, 

tablet, bilgisayar, akıllı saat vb. gibi her türlü elektronik cihaz sınav boyunca kesinlikle kapalı tutulmalı ve kolayca 

erişilemeyecek şekilde kaldırılmalıdır. Bu tür cihazlar sınav süresince ve sınav salonunda hiçbir şart altında 

kullanılmamalıdır.  

14. Sınav evrakının dağıtılmaya başlandığı andan itibaren öğrencilerin birbirleriyle konuşmamasına, kopyaya teşebbüs 

veya kopya çekilmesine yardımcı olmadığına, aralarında kalem, silgi ve benzeri araçların değiş tokuşunu 

yapmamasına veya sınav düzenini bozacak herhangi bir davranışta bulunmamalarına dikkat edilmelidir.  

15. Sınav salonunda son iki öğrenci kaldıysa, bir öğrenci sınavını bitirse bile diğer öğrencinin sınavı bitinceye kadar sınav 

salonundan ayrılmaması sağlanmalı ve sınav en az iki öğrenci ile bitirilmelidir. 

16. Sınav bitiminde Sınav Tutanağı Formu doldurularak imzalanmalıdır. 

17. Görevli öğretim elemanları, tüm sınav evraklarını eksiksiz bir şekilde sınav bitimini takiben ilgili ders yürütücüsüne 

teslim etmelidir. 


