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Ogretim Elemanlarimin Sinavlarda Uymasi Gereken Kurallar ve Sinav Giivenligi

1. Ders yiiriitiiciisi ve sinavda gorevli 6gretim elemanlar1 (gozetmenler) sinav baslamadan 10 dakika 6nce sinav
evraklartyla beraber sinav salonunda bulunmalidir.

2. Sinav i¢in gorevlendirilen 6gretim elemanlari, sinavin giivenli bir sekilde gegmesinden sorumlu olup oturma diizeninin
saglanmasina yardimci olmalidir. Sinav icin gorevlendirilen 6gretim elemanlar1 simav stiresince gerekli gordiigii
taktirde 6grencinin yerini degistirebilir.

3. Smav salonunda gorevlendirilen 6gretim elemanlari, sinav evraklarinin giivenli bir sekilde dagitilmasini, toplanmasin,
Ogrenci yoklamalar1 ve sinav tutanaklarmin doldurulmasini saglamalidir.

4. Swav gorevlileri, sinav baslangicindan 2-3 dakika 6nce hazirlanan siav kitapgiginda hatali ya da eksik baski olup
olmadigini dgrencilerle birlikte kontrol etmelidir.

5. Simav birden fazla salonda yapiliyorsa, tiim salonlarda ilan edilen saatte baglatilmali ve bitirilmelidir.

6. Sinava iliskin soru, sorun ve aksakliklarin ortaya ¢ikma olasiligina karsin dersin ve smavin yiiriitiiciisii ve yardimcilar
sinav siiresince fakiilteden ayrilmamalidir.

7. Sinav diizenini ihlal eden &grencilerin ihlal niteligindeki tutum ve davranislart gorevli 6gretim elemanlarinca tutanak
altina alimmali ve tutanaklar ilgili ders ydriitiiciisiine teslim edilmelidir. S6z konusu tutum ve davraniglar sebebiyle
ilgili mevzuat ¢ercevesinde disiplin iglemleri baslatilmalidir.

8. Gozetmenler zorunlu haller disinda smav salonunu terk etmemeli, sinav boyunca dgrencileri gereksiz yere tedirgin
edecek davranislardan kacinmali, gerekli olmadikc¢a aralarinda konusmamali, herhangi bir sey okumamali ve cep
telefonu kullanmamalidir.

9. Ogrencilerin, sinavlarda yanlarinda &grenci kimlik kartini (yoksa dgrenci belgesi ve fotografli onayli kimlik belgesi)
bulundurmalarina dikkat edilmelidir.

10. Smav evrakinda bulunan ve 6grenci tarafindan doldurulmasi gereken ad-soyad, 6grenci numarasi, sinav grubu ve
benzeri alanlarin doldurulmasi ile ilgili uyarilar yapilmali ve tiim sorumlulugun bizzat O6grenciye ait oldugu
bildirilmelidir.

11. Ogrencilerin, sinavin daha énce ilan edilmis olan baslama saatinden itibaren ilk 15 dakika ve son 5 dakika iginde
sinav salonunu terk etmemesi saglanmalidir.

12. Smav salonunu terk eden bir dgrenci tekrar sinava alinmamalidir. Ancak 6grenci, saglik sorunlari gibi hakli bir
mazeretinin olmasi durumunda gézetmen nezaretinde kisa siireligine sinav salonundan ayrilabilir.

13. Ogrenciler tarafindan iletisim kurma, goriintii alma, kopyalama ve kayit alma amagcl kullamlabilecek cep telefonu,
tablet, bilgisayar, akilli saat vb. gibi her tiirlii elektronik cihaz sinav boyunca kesinlikle kapali tutulmali ve kolayca
erisilemeyecek sekilde kaldirilmalhidir. Bu tiir cihazlar smnav siiresince ve sinav salonunda higbir sart altinda
kullanilmamalidir.

14. Smav evrakinin dagitilmaya baslandigi andan itibaren 6grencilerin birbirleriyle konugsmamasina, kopyaya tesebbiis
veya kopya cekilmesine yardimecir olmadigina, aralarinda kalem, silgi ve benzeri araclarm degis tokusunu
yapmamasina veya sinav diizenini bozacak herhangi bir davranista bulunmamalarina dikkat edilmelidir.

15. Sinav salonunda son iki 6grenci kaldiysa, bir 6grenci sinavin bitirse bile diger 6grencinin sinavi bitinceye kadar sinav
salonundan ayrilmamasi saglanmali ve sinav en az iki 6grenci ile bitirilmelidir.

16. Sinav bitiminde Sinav Tutanagi Formu doldurularak imzalanmalidir.

17. Gorevli 6gretim elemanlari, tim sinav evraklarini eksiksiz bir sekilde sinav bitimini takiben ilgili ders yiiriitiiclisiine
teslim etmelidir.
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